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A Zelles és Társa Ügyvédi Iroda gyakornoki pozícióba keres joghallgatót:

Feladatok:

· jogszabálykutatás;

· követelésbehajtás területén fizetési felszólítások, fizetési meghagyások, felszámolási eljárás lefolytatása iránti kérelmek készítése;

· ingatlan-nyilvántartási kérelmek készítése, földhivatali beadványok összeállítása;

· cégbírósági bejegyzési/változásbejegyzési nyomtatványok kitöltése;
· peres beadványok összeállítása;

· hivatali ügyintézés;

· részvétel az ügyfelekkel történő kapcsolattartásban;

· közreműködés angol nyelvű szerződések elkészítésében.

Foglalkoztatás: 

· az egyetemi tanulmányokhoz igazodóan, de alapvetően teljes munkaidőben 
Fizetés
· megegyezés szerint
Elvárásaink:

· legalább középfokú, aktív angol nyelvtudás – szakmai nyelv ismerete előny;

· precizitás;

· önállóság;

· megbízhatóság;

· jó munkabírás;

· csapatmunkára való nyitottság;

· fejlődőképesség
Amit kínálunk:
· kiváló munkakörnyezet;

· fiatal csapat;

· szakmai tapasztalatszerzési lehetőség.
Dinamikusan fejlődő, a polgári jogi szakterületen belül elsősorban gazdasági-, pénzügyi és ingatlanjoggal foglalkozó ügyvédi irodánk olyan joghallgatók jelentkezését várja, akik már az egyetemi tanulmányaik alatt szeretnének gyakorlati ismereteket, tapasztalatot szerezni. 

A diploma megszerzése után az egyéni képességek és tudás függvényében ügyvédjelöltként történő munkavégzésre is lehetősége nyílik a jelentkezőnek.

Elsősorban harmad-, illetve negyedéves hallgatók jelentkezését várjuk. 
A munkavégzés helye: 1026 Budapest, Pasaréti út 52/B.
Elérhetőségünk:




Zelles és Társa Ügyvédi Iroda

1026 Budapest, Pasaréti út 52/B.

e-mail: toth@zellesiroda.hu
telefon: 225-0370

mobil: 20/530-0029
Kapcsolattartó: dr. Tóth Szilvia ügyvéd

A fényképes jelentkezéseket – önéletrajz, valamint kézzel írt motivációs levél – a fenti e-mailcímre kérjük elküldeni.

( Iroda/Office: H-1026 Budapest, Pasaréti út 52/b., Tel./: (36)-1-225-03-70 –fax/: (36)-1-225-03-71

E-mail: toth@zellesiroda.hu  


